
Gemeinde Hitzkirch 
Bau, Umwelt, Wirtschaft

Gemeinde Hitzkirch – Lebensraum in Balance 

Hitzkirch ist eine familienfreundliche Gemeinde im Seetal mit rund 6‘000 Einwohnerinnen und Einwohnern. 
Die Abteilung Hochbau ist vorwiegend für Vorprüfungen und Abklärungen im Hochbau und für die Abwicklung 
der Baubewilligungen der Gemeinde zuständig. Wer sich ein dynamisches Arbeitsumfeld und einen abwechs-
lungsreichen Berufsalltag wünscht, ist bei uns genau richtig. Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine 
offene und kommunikative Persönlichkeit als 

Sachbearbeiter/in Hochbau 40% 

Ihre Aufgaben: 
- Selbstständige Durchführung von Baubewilligungsverfahren inklusive Ausfertigung der Baubewilligungen
- Administrative Mitarbeit im Bereich Hochbau, Erstellung von Protokollen
- Vor- und Nachbearbeitung von Geschäften für den Gemeinderat Bau, Umwelt, Wirtschaft
- Beratung der Kunden am Schalter und am Telefon

Ihre Qualifikationen: 
- Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung auf einer öffentlichen Verwaltung
- Sie bringen vorzugsweise die nötige Berufserfahrung auf einer Bauverwaltung oder im Bereich Hochbau mit
- Sie haben Freude am telefonischen und schriftlichen Kundenkontakt und zeichnen sich dazu durch eine sehr

gute mündliche und schriftliche Ausdrucksform in Deutsch aus
- Sie sind eine überzeugende Persönlichkeit, die es gewohnt ist, die Prioritäten richtig zu setzen und enga-

giert, zuverlässig wie auch selbstständig zu arbeiten
- Sie schätzen die Teamarbeit und besitzen ein hohes Dienstleistungsbewusstsein

Wir bieten: 
- Interessantes, abwechslungsreiches Aufgabengebiet
- Mitarbeit in einem hilfsbereiten und motivierten Team
- Attraktive Anstellungsbedingungen
- Möglichkeiten zur Weiterentwicklung und Weiterbildung

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich hier. 

Für ergänzende Auskünfte stehen Ihnen Benno Felder, Gemeindeschreiber, Tel. 041 919 70 32, 
benno.felder@hitzkirch.ch oder Lukas Elmiger, Gemeinderat Bau, Umwelt, Wirtschaft, Tel. 041 919 70 40, 
lukas.elmiger@hitzkirch.ch gerne zur Verfügung.  

https://link.ostendis.com/cvdropper/9f51afe984f44213960fed36322d59ba/DE?src=dx5i3y5ew7j3h7ch3oympciazbbmty3kz31vdmd2jmjklv0poqo0hw62kqjv8f9p



